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　給与支払報告書を提出される際には、次のことにご留意くださいますよ
うお願いします。

(備考)

事務処理の都合上、１月中旬までに提出していただきますよう、ご協力をお願いします。

給与支払報告書は、特別徴収分と普通徴収分をそれぞれ五十音順に並
べ替えて提出してくださいますようお願いします。中途退職者・乙欄
者分は、普通徴収分の後ろにつけて提出してください。

普通徴収とする場合は、普通徴収切替理由書(別紙)の提出が必要で
す。提出のない場合は、特別徴収の対象となります。

総括表に給与支払報告書（個人別明細書１枚）を添えて提出してくだ
さい。

提出期限は２月２日です。
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令 和 年 度 給 与 支 払 報 告 書 （ 総 括 表 ）

２月２日までに提出してください。
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