
応急修理 請求書作成についてのお願い

羽咋市では、請求書に次の内容の記載が必要とされています。この内容に不
備があると、支払の遅延や請求書の差し替えが必要となる場合がありますので、
お忙しいところ恐縮ですが、ご一読ください。

□ ① 宛名が「羽咋市長」となっている。

□ ② 請求者に代表者氏名が記載されている。

□ ③ 請求額は請書の額と一致している。

なお、実際の工事内容で金額に変更があった場合は、再度対象金額の確認を行うた
め、見積書を添付してください。

□ ④ 税込の表示がある。

□ ⑤ 応急修理工事を行った被災者宅の氏名、住所が記載されている。

□ ⑥振込先に銀行名、支店名、種別、口座番号、名義人（カナ）が記載されている。

□ 二重線や社判での訂正印をもって請求書の変更等をしていない。

チェックリスト

請求書

羽咋市長 あて

請求日 令和 年 月 日

請求金額 ３４３，０００円（税込）

請求者 住所
会社名等
代表者氏名

但し、羽咋太郎邸応急修理業務一式

工事場所：羽咋市〇〇町△番地

振込先 〇×銀行 〇×支店
（普通）001234 ｺｳｻﾞﾒｲｷﾞﾆﾝ
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