
コスモアイル羽咋
羽咋市立図書館
指定管理者募集様式

指定管理期間　令和９年４月１日から令和１３年３月３１日
羽　　　咋　　　市

様式第１号

指定管理者指定申請書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

羽咋市長　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
次の施設の指定管理者の指定を受けたいので、関係書類を添えて申請します。

１　法人の概要　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	法　　人　　名
	
	代表者氏名
	

	設立年月日
	
	従業員数
	

	資本金
	
	電話番号
	

	担当者職名
	
	メールアドレス
	


２　指定管理者の指定を受けようとする施設の名称
　　コスモアイル羽咋・羽咋市立図書館
３　添付書類
　　（１）事業計画書

　　（２）収支予算書

　　（３）法人に関する書類

　　　　　①法人の登記事項証明書（申込日前１か月以内のもの）又はこれに準ずる書類
　　　　　②定款又は寄附行為の写し（最新のもの）又はこれに類する書類
③役員名簿　　　
　　④現に行っている事業の内容を記載した書類　　

　　　　　⑤直近過去３期の収支決算書、事業実績報告書
　　　　　⑥直近過去３期の貸借対照表及び財産目録又はこれらに相当する書類
　　　　　⑦地方自治法施行令第１６７条の４第１項に該当しない旨を記載した申立書
　　　　　⑧直近１年度分の国税及び地方税を滞納していないことの証明書
　　　　　　※納税義務がない場合は、その理由を記載した申立書
様式第２号
指定管理者事業計画書（コスモアイル羽咋の例）
基本方針（経営理念）
１.運営体制

（１）職員配置
　①　役職・人数
　②　業務分担表

（２）職員シフト計画

　①　職員配置の人数の根拠となるもの
　②　営業時間（条例改正の提案（開館時間の変更等））
（３）広報・営業活動
　①　旅行会社等への広告・営業
　②　ＳＮＳやホームページの活用
　③　パンフレットの作成など

（４）貸館業務
　①　貸館の受付、料金徴収など

　②　備品、設備の維持管理、台帳の整備
（５）有料施設業務
　①　施設説明者の研修、観光客等の案内
　②　使用料
　③　施設の維持管理・活用方法

（６）自主事業
　①　売店、イベント、館内の新たな利用方法
　②　コスモシアターの活用
　③　芝生広場、駐車場の活用など

（７）行政財産の目的外使用許可に関する業務
　①　自販機、売店等の占用による指定管理者の自主事業としての収入の確保
　②　行政財産の目的外使用許可申請の受付
（８）備品・物品の管理業務
　①　指定管理者の備品の管理、台帳の整備
　②　市所有の備品の管理、台帳の整備

２.施設利用計画
（１）利用者増加の目標
　①　利用者へのアンケート調査、その結果のフィードバック方法
　②　利用者増への目標達成方法
３.施設の収入計画
（１）使用料収入の目標

　①　貸館利用の増加への目標
　②　貸館利用増への目標達成方法

４.施設管理体制

（１）自主業務
　①　指定管理者が行うもの（除雪、芝刈、掃除など）
　②　職員の研修、防火管理者など

（２）再委託業務
　①　他の専門業者への委託業務
（３）日常点検、法定点検、保守点検
　①　専門業者による点検と市への報告
②　修繕箇所の修繕等の実施、適正管理とその具体的な方法
　③　老朽化設備に対する施設の使用不可となった場合の対処方法
５.その他
（１）指定管理者からの要望
（２）特記すべき事項
６.年間事業計画
（１）コスモアイル羽咋の主な事業予定
　①　夏休み子ども無料開放日（１６歳以下）など
　②　羽咋市内の新入生招待イベントなど
（２）羽咋市立図書館との主な協働事業予定
　①　季節の本コーナー（入学、夏休み、冬休みなど）
　②　蔵書点検
様式第２号
指定管理者事業計画書（羽咋市立図書館の例）
基本方針（経営理念）
１.運営体制

（１）職員配置
　①　役職・人数

　②　業務分担表

（２）職員シフト計画

　①　職員配置の人数の根拠となるもの
　②　営業時間（条例改正の提案（開館時間の変更等））

（３）広報・営業活動
　①　利用者等への案内・広告
　②　ＳＮＳやホームページの活用
（４）館内サービス業務
　①　利用者へのサービスなど

　②　備品、設備の維持管理、台帳の整備
（５）施設維持管理業務
　①　司書の研修、利用客等の案内・資料提供
　②　図書の維持管理・活用方法
　③　利用者情報の管理

（６）自主事業
　①　イベント、館内の新たな利用方法
　②　読書カウンターなどの活用を検討
（７）備品・物品の管理業務
　①　指定管理者の備品の管理、台帳の整備
　②　市所有の備品の管理、台帳の整備
２.施設利用計画
（１）利用者増加の目標
　①　利用者へのアンケート調査、その結果のフィードバック方法
　②　利用者増への目標達成方法
（２）読書バリアフリー
①　文房具の販売・バリアフリー対応の文具貸し出し
　②　障害のある方が気軽に来館できる環境・備品の準備
３.施設管理体制

（１）自主業務
　①　指定管理者が行うもの（図書システムの有効活用）
　②　職員の研修、防火管理者など

（２）再委託業務
　①　他の専門業者への委託業務
（３）日常点検、法定点検、保守点検
　①　専門業者による点検と市への報告
②　修繕箇所の修繕等の実施、適正管理とその具体的な方法
　③　老朽化設備に対する施設の使用不可となった場合の対処方法
４.その他
（１）指定管理者からの要望
（２）特記すべき事項
５.年間事業計画
（１）羽咋市立図書館の主な事業予定
　①　季節に合わせた本の展示など
　②　羽咋市内の新入生招待イベントなど
　③　雑誌や除却図書の有効活用

（２）コスモアイル羽咋との主な協働事業予定
　①　図書館ではなく、コスモアイル内での読書空間の創出
　②　入学、夏休み、冬休みなどを利用した読書の普及
指定管理者事業計画書（コスモアイル羽咋・羽咋市立図書館説明資料）
※審査会ではこの資料を基に説明を３０分以内で行ってください。
NO.1
	主な実績
施設の維持管理業務等
	施設運営の実績等は下記又は別紙のとおり
（資料があれば添付してください。）

（施設名）　　　　　　　　　
期間（令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日）

	①応募理由
コスモアイル羽咋・羽咋市立図書館の公共施設としての設置目的の捉え方と管理運営の方針
	

	②賑わいづくりに関する事業内容の方針
専門性を活かし施設の利用者及び入場者の増加が図られるための目標と手段
広報、ホームページ、観光など
	コスモアイル羽咋全体について



	
	コスモアイル羽咋の有料施設について



	
	コスモアイル羽咋の大ホールの貸館利用について

	
	コスモアイル羽咋の大ホール以外の貸館利用について

	
	羽咋市立図書館について


	③地域との協働や連携の方針
文化、芸術、産業等の様々な分野の交流を推進
広域的な地域間交流拠点の形成
施設を活用した、市民活動の活性化など
	コスモアイル羽咋について



	
	羽咋市立図書館について

	④サービスの向上と平等な使用の方針
開館時間、利用料金などサービス面
	コスモアイル羽咋について



	
	羽咋市立図書館について


NO.2
	⑤事業計画の内容
施設の目的、募集要項についての実質的な効果について
	コスモアイル羽咋について



	
	羽咋市立図書館について

	⑥収支予算計画の内容
施設の維持管理・運営・経費縮減の効果について
	コスモアイル羽咋について



	
	羽咋市立図書館について

	⑦施設管理・運営方針・職員体制の方針
施設管理を安定して行う物的能力、人的能力
現在の従事職員について

指定管理料・収支予算・備品・施設等の修繕
	コスモアイル羽咋について



	
	羽咋市立図書館について

	⑧自主事業の方針
自主事業実施に関するノウハウとその効果等
	

	⑨法の遵守
安全対策、人的・物的な不測の事態、防犯・防災対策、個人情報管理等
	

	⑩改修箇所の整理
修繕・改修のまとめ
	

	⑪その他
特記すべき事項があれば具体的に記入してください。
	


※　留意事項

　　　１　事業計画書の様式は、Ａ４縦版　横書きとして記入してください。この用紙に

　　　　よる必要はなく、またページ数の制限もありません。

　　　２　参考となる補足資料についてもなるべくＡ４版にしてください。

様式第３号（コスモアイル羽咋）
コスモアイル羽咋の管理に関する収支予算書

１　収入　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）　

	項　　　目
	令和９年度
	令和10年度
	令和11年度
	令和12年度

	入　場　料
	
	
	
	

	使　用　料
	
	
	
	

	指定管理料
	
	
	
	

	その他
	
	
	
	

	合　　　計
	
	
	
	


　※指定管理料は過去の指定管理料から勘案して記入してください。
２　支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	項　　目
	令和９年度
	令和10年度
	令和11年度
	令和12年度

	１　人件費
	
	
	
	

	
	社員
	
	
	
	

	
	パート
	
	
	
	

	２　需用費
	
	
	
	

	
	消耗費など
	
	
	
	

	
	光熱水費
	
	
	
	

	
	修繕費
	
	
	
	

	3　役務費
	
	
	
	

	
	通信費など
	
	
	
	

	
	広告料
	
	
	
	

	4　委託料
	
	
	
	

	5　使用料など
	
	
	
	

	6　負担金
	
	
	
	

	7　公課費
	
	
	
	

	合　　　計
	
	
	
	


備考１　項目欄は、適宜追加してください。
様式第３号（羽咋市立図書館）
羽咋市立図書館の管理に関する収支予算書

１　収入　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）　

	項　　　目
	令和９年度
	令和10年度
	令和11年度
	令和12年度

	指定管理料
	
	
	
	

	その他
	
	
	
	

	合　　　計
	
	
	
	


※指定管理料は過去の指定管理料から勘案して記入してください。
２　支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	項　　目
	令和９年度
	令和10年度
	令和11年度
	令和12年度

	１　人件費
	
	
	
	

	
	社員
	
	
	
	

	
	パート
	
	
	
	

	２　需用費
	
	
	
	

	
	消耗費など
	
	
	
	

	
	雑誌・新聞
	
	
	
	

	
	修繕費
	
	
	
	

	3　役務費
	
	
	
	

	
	通信費など
	
	
	
	

	
	運搬費
	
	
	
	

	4　委託料
	
	
	
	

	5　使用料など
	
	
	
	

	6　図書購入費
	
	
	
	

	7　負担金
	
	
	
	

	８　公課費
	
	
	
	

	合　　　計
	
	
	
	


備考１　項目欄は、適宜追加してください。
様式第４号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
申　　　　立　　　　　書

羽咋市長　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
申請者　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名
　　コスモアイル羽咋及び羽咋市立図書館の指定管理者に係る申請書類について、次のとおり申し立てます。

記

· 1　地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項に該当しない。

· 2　国税（法人税、消費税、地方消費税）県税、市税の納税義務がない。
　（理由）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※　該当する項目にレ印を記入すること。
様式第５号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
公 共 施 設 実 績 調 書
羽咋市長　　

申請者　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　公共施設の維持・運営管理又は指定管理者としての実績を記載してください。

様式第６号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

質　　　問　　　書
羽咋市長
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人等の名称
　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先（電話）

　　　　　　　　　　　（E-mail）
　コスモアイル羽咋指定管理者募集申請要項の内容について、下記の事項について質問します。

	番号
	質問事項
	質　　　問　　　内　　　容

	１
	
	

	２
	
	

	３
	
	

	４
	
	


様式第７号

令和　　年　　月　　日
辞　　退　　届
羽咋市長　 　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　法人の名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先（電話）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　令和　　年　　月　　日付けで申請した、コスモアイル羽咋における指定管理者指定

申請について、都合により辞退します。
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